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                                                                                                                                           FECHA: (1)____________________ 
 

NOMBRE:(2)___________________________________________________TELEFONO (3)________________________ 

No. MATRICULA: (4)_____________________________ E-MAIL: (5)____________________________________________ 

CARRERA: (6)________________________________________________________________________________ 

FIRMA DE CONFORMIDAD CON LOS DOCUMENTOS PARA INICIO DEL TRÁMITE: (7) 

 

_________________________________ 
 

DOCUMENTOS (8) 
1. ACTA DE NACIMIENTO............................................................(    ) 

2. CURP………………………………………………………………...(    ) 

3. CERTIFICADO DE BACHILLETARO LEGALIZADO..………….(    ) 

4. CERTIFICADO DE ESTUDIOS PROFESIONALES……………(    ) 

5. CONSTANCIA DE LIBERACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL…...(    ) 

6. ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL……………………………..(    ) 

7. FOTOGRAFÍAS……………………………………………………..(    ) 

8. COPIA DEL FORMATO UNIVERSAL Y DEL VOUCHER………(    ) 

9. COPIA DEL RECIBO DE PAGO DERECHO DE TITULACIÓN..(     ) 

NOTA: ESTOS TRAMITES TARDARAN APROXIMADAMENTE: 

 ELABORAR EL EXPEDIENTE DEL EGRESADO PARA ENVIARLO A DEPTO. DE PROFESIONES DEL EDO.MEX. 

(T.E.S.I.) 5 DIAS HABILES. 

 ELABORACIÓN DEL TITULO PROFESIONAL (T.E.S.I.) 8 DÍAS HÁBILES 

 REGISTRO DEL TITULO PROFESIONAL (D.P. DEL ESTADO DE MEXICO) APROXIMADAMENTE 30 DÍAS HÁBILES. 

 SE ENTREGA EL TITULO 5 DIAS DESPUES DEL REGISTRO ANTE EL DEPTO DE PROFESIONES DEL GOBIERNO DEL 

ESTADO DE MEXICO.  

 

ENTREGA DE DOCUMENTOS DEL EGRESADO  
 

FECHA: (9)_____________________  No. DE TITULO:(10)_______________________ 

 
 DOCUMENTOS (11) 

 
1. ACTA DE NACIMIENTO……………………………………………………….(    ) 

2. CURP……………………………………………………………………………..(    ) 

FIRMA DE RECIBIDO (12)  

3. CERTIFICADO DE BACHILLERATO………………………………………….(    ) 

4. CERTIFICADO DE ESTUDIOS PROFESIONALES…………………………(    ) 

5. CONSTANCIA DE LIBERACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL…………………(    ) 

6. ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL…………………………………………..(    ) 

7. TITULO PROFESIONAL…………………………………………………………(    ) 

Fecha en que son entregados los títulos a Control Escolar (13)________________________ 
Fecha en que fue notificado al egresado (14)_______________________________________ 
Se cumplieron los tiempos de los 5 días hábiles (15)           si (   )              no (    ) 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

No.                                                               Descripción 

1 Anotar la fecha en que es llenado  

2 Anotar el nombre del egresado 

3 Anotar el teléfono del egresado 

4 Anotar el número de matrícula del egresado 

5 Anotar el correo electrónico del egresado 

6 Anotar  la carrera que cursó el egresado 

7 Anotar la firma del egresado inconformidad por la documentación entregada al departamento  

8 Marcar con una X los documentos que se reciben del alumno en el departamento 

9 Anotar fecha en la que se entregan los documentos 

10 Anotar el número del Titulo  

11 Marcar con una X los documentos que se entregan al egresado 

12 Anotar la firma de recibido de los documentos del egresado 

13 
Anotar la fecha en que son entregados los documentos a Control Escolar por parte del Departamento 

de Profesiones 

14 Anotar la fecha en que se le notifica al egresado por teléfono 

15 Marcar con una X la respuesta a las preguntas 

 

 
 


