H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE METEPEC Mebepec
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO ——

FOR—-DUM-DLC—001 Version vigente: Numero 01 Fecha: 02 de Febrero de 2023

SOLICITUD DE TRAMITES ANTE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO

EVERARDO PADILLA LOPEZ FECHA DE INGRESO
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO

NO. DE EXPEDIENTE
PRESENTE

DATOS DEL PROPIETARIO
NOMBRE:
CALLE Y NUMERO:
COLONIA MUNICIPIO: |ESTADO:
NUMERO TELEFONICO (OBLIGATORIO) CORREO ELECTRONICO (OBLIGATORIO)
DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN METEPEC:
DATOS DEL PREDIO
CALLE: |NUMERO EXTERIOR:
NUMERO INTERIOR: LOTE: MANZANA:
COLONIA, BARRIO O FRACCIONAMIENTO:
CLAVE CATASTRAL: |SUPERFICIE DEL PREDIO:
CONSTRUCCION EXISTENTE USO ACTUAL SUPERFICIE A CONSTRUIR O AMPLIAR USO SOLICITADO
Ter. NIVEL (PB) m2 ler. NIVEL (PB) m2
2do. NIVEL m2 2do. NIVEL m2
3er. NIVEL m2 3er. NIVEL m2
4to. NIVEL m2 4to. NIVEL m2
5to. NIVEL o Mds m2 5to. NIVEL o Mds m2
MARQUE EL O LOS TRAMITES A REALIZAR DIBUJAR CROQUIS DE LOCALIZACION

1. Constancia de Alineamiento y Namero Oficial [ ] Numero Oficial [_]

2. Licencia de Uso de Suelo ¢usoy  [Jeveowsion [ conreacon () ]
3.Obra Nueva Menora60m2 [ ] Regularizacion
4.Obra NuevaMayora60m2 [ | Regularizacion
5. Ampliacién de Obra.

6. Demolicion Parcial o Total.

7. Construccion de Barda (s).

8. Excavacion, Relleno y/o Movimiento de Tierra.

NORTE

9. Modificacién de Proyecto Autorizado DReparacién Estructural
10. Prérroga de Licencia __________ Meses.

1. Constancia de Terminacion ] Suspension de Obra
12. Remodelacidn sin Afectar Elementos Estructurales.

13. Instalacion de Antenas de Radiotelecomunicaciones.

14. Instalacién de Anuncio Publicitario con Soporte Estructura,

1. SI CUENTA CON ALINEAMIENTO ANTERIOR FAVOR DE ANEXAR COPIA.

2. ANOTAR DISTANCIA A LA ESQUINA MAS PROXIMA Y ENTRE QUE CALLES SE ENCUENTRA EL
INMUEBLE (PARA DETERMINAR EL NUMERO OFICIAL CORRESPONDIENTE).

3. EL CROQUIS DEBE INCLUIR REFERENCIA (COLOR DE FACHADA, SI ESTA UBICADA CERCA DE
LA ESCUELA, TIENDA, CLINICA O CUALQUIER ELEMENTO QUE IDENTIFIQUE
PUNTUALMENTE EL SITIO).

4. DE SER NECESARIO INCLUIR UNA FOTOGRAFIA DEL INMUEBLE, PREDIO O TERRENO.

A 5. EN CASO DE QUE LAS MEDIDAS ACTUALES DEL PREDIO NO CORRESPONDAN CON LAS DEL
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN PRESENTA LA BGCUMENTACION DOCUMENTO DE PROPIEDAD, PRESENTAR LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL.

(Dirgctorio de Establecimjemo) — —
15. Cédula Informativa de Zonificacién.
16. Obstruccién de Via Pablica Semanas.

17. Cisterna ( ) Marquesina, Maximo 60 cm. al Exterior

g [[[[[H[[[

NUMERO TELEFONICO (OBLIGATORIO) IMPORTANTE:EL DIRECTOR RESPONSABLE DE
CARTA RESPONSIVA ,MANIFIESTA QUE CONOCE EL PROYECTO Y ADQUIERE LA RESPONSABILIDAD

TOTAL DEL PROYECTO Y CONSTRUCCION. PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TODO LO QUE|

DEL ESTADO DE MEXICO, LEYES Y REGLAMENTOS , BANDO

MUNICIPAL, Y LAS DEMAS NORMAS

APLICABLES.
3 DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

NOMBRE: |CORREO ELECTRONICO (OBLIGATORIO)
DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: |TELEFONO:

REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA: |CEDULA PROFESIONAL:

SE REQUIERE AVAL DE UN DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

1. OBRAS NUEVAS, AMPLIACIONES Y CONSTRUCCIONES EXISTENTES (REGULARIZACION) MAYORES A 60 m2.
2. DEMOLICIONES MAYORES A 40 m2 EN PLATA BAJA O MAYORES A 20 m2 EN LOS SIGUIENTES NIVELES.

3. BARDAS CON UNA ALTURA MAYOR A 3 METROS O CON UNA LONGITUD MAYOR A 30 METROS.

4. EXCAVACIONES Y/O RELLENOS MAYORES A 100 m3

5. MODIFICACIONES, CAMBIOS O REPARACIONES ESTRUCTURALES MAYORES A 40 m2 FIRMA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

1. El ingreso de la documentacién NO autoriza construccién, podra iniciar la construccién hasta que se obtengan las Licencias correspondientes.

2.En el caso de no ser el propietario quien realice la gestién, deberd presentar carta poder (original) anexando copia de las identificaciones oficiales de quienes firman como testigo.

3. No se autorizard cualquier tipo de construccion en dreas verdes de uso comiin, via piblica, areas verdes municipales o que invadan restricciones.

4. Toda construccién en su etapa de edificacion deberd colocar a un lugar visible al puablico, una placa o lona de 60 x 90 cm. minimo que contenga el nimero de Licencia de Construccion, vigencia y

destino de la misma, ademd@s de los datos del director responsable de la obra.

5. Se deberd permitir el acceso al personal adscrito a esta Direccion, previa identificacién para llevar acabo la verificacion a que haya lugar.

6. La respuesta a la Solicitud de Licencia, Constancia, Permiso, Dictamen o cualquier tipo de Autorizacién, deberé recogerse en las oficinas de la Direccion de Desarrollo Urbano, Metropolitano y obras

pablicas, ubicada en calle Av. Estado de México #1201 Oriente, Barrio de San Miguel, Metepec, Estado de México.

INFORMACION PROPORCIONADA NO PODRA SER RECIBIDA.




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE METEPE

¥ 'C. DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO Mebepec
: 5 '
il
TRAMITE REQUISITOS
1 Constancia de Alineamiento y/o Nimero Oficial A,B,CY
2 Licencia de Uso del Suelo ABC *P *O
3 Obra nueva menor a 60 m2 AB,C,D,*EF,G, *W
4 Obra nueva mayor a 60 M2 AB,C,D,*E,F,H,1,J,K,M,NU *O *W
5 Ampliacién de obra A,B,C,D,*E,F,G,P,R, *W mayora 60 m2, H,1I,J,K,MN,*U*O
6 Demolicion pcrcicl o total A,B,C,R,S, ensucasoT,U
7 Construccién de barda (s) AB.CDLR, ensucasoU *W
8 Excavacion, relleno y/o movimiento de la tierra A,B,C,D,J,QR,UMN
WVIOUImCTUCTIiurnm UcT |JI UbeLU UULUTIZUuuvu U IUlJqublUl 1
9 A,B,C,D,*E,G,P,R *W mayora 60 m2 H,,J,K,MUT
estructural
10 Prérroga de Licencia ACPU
n Constancia de Terminacién o Suspension de obra APR, *U, *K
12 Remodelacion sin afectar elementos estructurales A,B,C,G,M,P,Rensucaso T *W
13 Instalacién de antenas de radiotelecomunicaciones A,B,C,D,E,H,I,.J,K,M,N,P,U, en su caso *O mas de 45 metros de altura
TNSTATOTION O€ ONUNTIO PUBITCITATTO CON SOPOTte
14 . . o A,B,C,D,H,1,J,K,M,N,P,U, en su caso *O mas de 45 metros de altura
estructural (directorio de establecimiento)
15 Cédula Informativa de Zonificacion A,C (Ingresar croquis detallado de la ubicacién)
16 Obstruccidn de Via Pudblica AP
17 Cisterna marquesina, méximo 60 cm. al exterior A,G y B para marquesina
*], K*, *N  |NO APLICA PARA REGULARIZACION.
*U CUANDO SE TRATE DE AMPLIACION MENOR A 60M2 Y AFECTE ELEMENTOS ESTRUCTURALES, REQUIERE SE INTEGRE FIRMA DE D.R.O.
*P SOLO CUANDO SE SOLICITE MODIFICACION DE USO A LA CONSTRUCCION EXISTENTE.
*0 SOLO CUANDO SE TRATE DE OBRAS QUE POR SUS CARACTERISTICAS REQUIEREN DE DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD.
*E NO SE REQUIERE USO DE SUELO EN CONJUNTOS URBANOS, CONDOMINIOS Y FRACCIONAMIENTOS AUTORIZADOS.
*W SOLO CUANDO SE TRATE DE EDIFICACIONES QUE SE UBIQUEN EN EL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO.
*K,*U SOLO EN CASO DE TERMINACION DE OBRA.
REQUISITOS (SE REQUIEREN DE MANERA ELECTRONICA EN MEMORIA USB O CD,COPIAS, SE PODRA SOLICITAR ORIGINAL SOLO PARA COTEJO)
A IDENTIFICACION OFICIAL (ACREDITAR PERSONALIDAD) CON CARTA PODER SIMPLE EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO 6 PODER NOTARIAL.
DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL INMUEBLE. SENALANDO NOMBRE DEL PROPIETARIO, SUPERFICIE, MEDIDAS Y COLINDANCIAS DEL
INMUEBLE SOLICITADO (CON MARCATEXTO) .Articulo 9, del reglamento del libro quinto del c6digo administrativo del Estado de México:
I. Escritura publica que acredite la propiedad a favor del peticionario;
1. Sentencia o resolucién judicial y auto que contenga la declaratoria que aquella haya causado ejecutoria, en la cual se constituya el derecho real a favor de la peticionaria;
B Il Certificado de inscripcién otorgado por el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, el cual debera contener la materia a la que se refiere y los antecedentes
registrales vigentes;
IV. Certificado de inscripcién de Personas Juridicas que otorga el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, o datos de inscripcion de la autoridad registral, tratdndose
de otras entidades federativas o de la Ciudad de México; el cual debera contener la materia a la que se refiere y los antecedentes registrales vigentes, y
V. Certificado de Gravamenes en el que consten todos los asientos vigentes y los avisos definitivos que no se hayan convertido en inscripcion. ESCANEADO Y EN MEMORIA
usB
Cc BOLETA PREDIAL VIGENTE.- ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
D CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL VIGENTE.-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
E LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE.-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
F COMPROBANTE DE PAGO DE AGUA VIGENTE O FACTIBILIDAD DE AGUA Y SERVICIOS (DRENAJE).-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
G CROQUIS ARQUITECTONICO 2 COPIAS (SOLICITAR EJEMPLO EN LA VENTANILLA).
PLANOS ARQUITECTONICOS, CON CUADRO DE AREAS QUE INTEGRAN EL PROYECTO,PORCENTAJES DE INTENSIDAD DE CONSTRUCCION Y AREA LIBRE.VER EJEMPLO,
H (GOcm X 90cm DOBLADOS EN TAMANO CARTA, PODRA SOLICITAR EJEMPLO EN LA VENTANILLA) 2 COPIAS. DEBERAN INCLUIR PLANTAS, PLANTAS DE CONJUNTO
CON MEDIDAS CONFORME AL DOCUMENTO DE PROPIEDAD, CORTES, FACHADAS CON ACABADOS Y FIRMA DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA ORIGINAL.
| PLANOS ESTRUCTURALES, DE INSTALACIONES HIDRAULICAS, SANITARIAS, ELECTRICAS Y ESPECIALES (60 cm. X 90 cm., DOBLADOS EN TAMANO CARTA) 2 COPIAS,
FIRMADOS EN ORIGINAL POR F1 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
J PROYECTO ARQUITECTONICO EN DIGITAL (AUTOCAD VERSION 2014 O ANTERIOR) EN MEMORIA USB.
K LIBRO DE BITACORA DE OBRA FIRMADO EN ORIGINAL POR DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA.
CROQUIS ARQUITECTONICO 2 COPIAS (SOLICITAR EJEMPLO EN LA VENTANILLA) O PLANO ARQUITECTONICO CON DETALLES ESTRUCTURALES, 2 COPIAS FIRMADAS EN
L
ORIGINAL POR DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA CUANDO SE TRATE DE BARDAS MAYORES A 3 METROS DE ALTURA O LONGITUDES MAYORES A 30 METROS.
M MEMORIA DESCRIPTIVA (INCLUIR REPORTE FOTOGRAFICO DEL INMUEBLE Y SE GARANTIZE LA SEGURIDAD DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS A DESARROLLAR).-
ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
MEMORIA DE CALCULO 2 COPIAS (MISMA QUE DEBERA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS A DESARROLLAR), FIRMADOS EN ORIGINAL POR
N
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA.
o DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD (INCLUIR COPIA DE LAS EVALUACIONES TECNICAS QUE LO CONFORMAN), -ESCANEADO Y EN MEMORIA USB,ORIGINAL PARA COTEJO
P LICENCIA, PRORROGAS, SUSPENSION O TERMINACION DE OBRA Y PLANO ARQUITECTONICO AUTORIZADO DE LA CONSTRUCCION EXISTENTE.-ESCANEADO Y EN
MEMORIA USB
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO (60 cm. X 90 cm. doblados en tamano carta) 2 COPIAS, INDICANDO CORTES Y PERFILES DE LAS SECCIONES A EXCAVAR Y/O
Q RELLENAR, ASI COMO PROGRAMA DE OBRA FIRMADO POR DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA. PARA EXCAVACION DE CISTERNAS CROQUIS O PLANO ARQUITECTONICO
INDICADO LARGO, ANCHO Y PROFUNDIDAD Y LA UBICACION EN EL PREDIO.
R REPORTE FOTOGRAFICO DE LA CONSTRUCCION EXISTENTE O INMUEBLE (INTERIORES Y EXTERIORES)-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
CROQUIS ESPECIFICO O PLANO ARQUITECTONICO DE LA CONSTRUCCION A DEMOLER 2 COPIAS. SE REQUIERE AVAL DE UN DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA CUANDO SE
S
TRATE DE DEMOLICIONES MAYORES A 40 m2. EN PLANTA BAJA O MAYORES A 20 m2. EN LOS SIGUIENTES NIVELES.
AUTORIZACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA {CENTRO INAH ESTADO DE MEXICO), CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES CATALOGADOS O
T CONSIDERADOS CON VALOR HISTORICO O ARTISTICO. (LA OFICINA SE LOCALIZA EN CALLE JOSE VICENTE VILLADA, NO.107, COLONIA CENTRO, TOLUCA, MEXICO. TEL.
2157080). SOLO CUANDO APLIQUE EL CASO.-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
v FIRMA Y REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA VIGENTE, ASI COMO CEDULA PROFESIONAL. ORIGINALES PARA COTEJO 6 COPIA CERTIFICADA. -ESCANEADO Y
EN MEMORIA USB
CUANDO SE TRATE DE OBRA NUEVA, AMPLIACION O BARDAS EN CONDOMINIO O CONJUNTOS URBANOS , SE DEBERA INTEGRAR EL VISTO BUENO DEL COMITE DE
w . )
ARQUITECTURA, ASOCIACION O MESA DIRECTIVA DE CONDOMINOS ASI MISMO, EL REGLAMENTO INTERNO DEL MISMO.
CUANDO SE TRATE DE UNA LOTIFICACION EN CONDOMINIO O CONJUNTO URBANO: DEBERA INGRESAR PROTOCOLIZACION DE LA LOTIFICACION INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
X PROPIEDAD, RECIBO DE PREDIAL VIGENTE POR CADA LOTE O CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL, OFICIO Y PLANO DE LOTIFICACION AUTORIZADO POR EL GOBIERNO DEL ESTADO Y OFICIO DE
AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE URBANIZACION.-ESCANEADO Y EN MEMORIA USB
Y CROQUIS DE LOCALIZACION LEGIBLE DEL PREDIO, REFERENCIANDO CALLES Y ENTRECALLES (DIBUJO A MANO 6 GOOGLE EARTH)










