
              Dirección de Desarrollo Económico 
 

Avenida La Súper, Lote 7A y 7B, Colonia Centro Urbano Pte. Cuautitlán Izcalli, Estado 

de México. Teléfono 58640984 

FORMATO DE SOLICITUD DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES 

ECONÓMICAS DE BAJO, MEDIANO Y ALTO 
IMPACTO 

 BAJO  
 MEDIANO 
 ALTO 

DATOS DE LA UNIDAD ECONÓMICA 
RAZÓN SOCIAL:  DENOMINACIÓN O NOMBRE COMERCIAL:  

 
 
 

ACTIVIDAD ECONÓMICA PRINCIPAL: 
 

ACTIVIDAD ECONÓMICA COMPLEMENTARIA: 
 
 

CALLE: 
 

NÚMERO INTERIOR  NÚMERO EXTERIOR 

COLONIA O POBLACIÓN:  
 

MANZANA  LOTE 

CÓDIGO POSTAL HORARIO DE FUNCIONAMIENTO 
 

AFORO 
 
 

SUPERFICIE A UTILIZAR: 
 

Poseo el inmueble como: 
 Arrendatario 
 Propietario 
 Comodato  

PLAZA COMERCIAL  : 
     SÍ        NO   

NOMBRE DE LA PLAZA: 
 
 

PARQUE INDUSTRIAL:     
  SÍ      NO   

NOMBRE DEL PARQUE 
INDUSTRIAL: 
 

NÚMERO DE CAJONES DE 
ESTACIONAMIENTO: 

DATOS DEL SOLICITANTE 
NOMBRE COMPLETO:  
 

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC): 

DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: 
 
 
 

TELÉFONO FIJO: 
CELULAR: 

CORREO ELECTRÓNICO PARA RECIBIR 

NOTIFICACIONES: 
 

CORREO ELECTRÓNICO PROVISIONAL: 

 

DATOS ESTADÍSTICOS 
TIPO DE NEGOCIO: 

 Industrial 
 Comercial 
 De Servicios 

CAPITAL (INVERSIÓN EN 
PESOS) 

$___________________ 
REALIZA EXPORTACIONES 

   SÍ        NO 

NÚMERO DE EMPLEADOS: 
________________ 

NÚMERO DE PROVEEDORES: 
 

ORIGEN DEL CAPITAL 
 NACIONAL 
 EXTRANJERO 

El trámite y otorgamiento de una Licencia de Funcionamiento es gratuito, no está sujeto al pago de contribuciones, dádivas, donaciones o carga 
tributaria alguna. 

 

Nombre y firma del Solicitante, apoderado y/o representante legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En caso de revalidación, manifiesto bajo protesta de decir 
verdad que las condiciones originales de mi Licencia de 

Funcionamiento no han sido modificadas 

 Sello de recibido 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Nombre y firma del servidor público. 

 
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD manifiesto que los datos que aparecen en la presente solicitud, así como la documentación que adjunto a la misma 
son fidedignos. 
La presente solicitud de licencia o los acuerdos de trámite que se dicten en el Procedimiento Administrativo Común para resolver la solicitud, no implicará 
autorización alguna para el inicio de las actividades de que se trate, asimismo acepto que en caso de no cubrir en el término otorgado por ésta autoridad con 
los requisitos establecidos por la Normatividad Vigente, éste trámite quedará suspendido y que en caso de iniciar actividades sin contar con la Licencia de 
Funcionamiento, podrán proceder las sanciones administrativas correspondientes, incluso la suspensión o clausura de la Unidad Económica. 

 
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

El Departamento de Licencias de Funcionamiento de la Subdirección de Fomento Económico adscrita a la Dirección de Desarrollo Económico del Ayuntamiento de Cuautitlán Izcalli, es responsable del tratamiento 

de los datos personales requeridos, por lo cual, con el objeto de que conozca la manera en que protegemos sus datos y los derechos con que cuenta en torno a este material, se le informa: 
Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo aquellas que requieran el consentimiento de la o el titular. Finalidad principal de tratamiento: obtención de la 
licencia de funcionamiento 

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran información confidencial, salvo que sean relativos a la erogación de recursos públicos o al ejercicio de una función de derecho público, 
supuestos en los que constituirán información pública, de conformidad con lo establecido por los artículos 23 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios. 
Fuera de los supuestos establecidos en el artículo 66 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus datos personales no podrán ser 

transferidos. Es importante considerar que, en términos del artículo antes mencionado, eventualmente se podrían llevar a cabo transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidades y/o créditos fiscales 
a su cargo, es decir cuando alguna autoridad lo solicite. Asimismo, la información personal que usted proporcione será susceptible de ser utilizada para fines estadísticos y de control, para lo cual, de manera 
previa, se disociará la mayor cantidad de datos que pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afectación con la publicación y/o difusión de los datos. En todos los casos, resulta importante 

mencionar que la publicidad de sus datos personales dependerá proporcionalmente de lo establecido en las diversas leyes sobre el caso concreto y la expectativa de privacidad a la cual tenga derecho.  
No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y trasferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposición de datos personales en los términos 
previstos por el artículo 103 de la ley de la materia. 

Para conocer de manera completa el tratamiento de los datos personales ponemos a su disposición el aviso de privacidad integral, publicado en nuestra página en el siguiente link: 
https://cuautitlanizcalli.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/202307avisos/DESARROLLO%20ECONOMICO//FORMATO%20UNICO%20DEL%20SISTEMA.pdf 

 
 

EXPEDIENTE: 

 
 

TRÁMITE SOLICITADO 
 Apertura 
 Revalidación 
 Suspensión de 

actividades o baja 

 modificación de superficie 
 Modificación de razón social 
 Modificación de propietario 
 Modificación de actividad 

económica 



              Dirección de Desarrollo Económico 
 

Avenida La Súper, Lote 7A y 7B, Colonia Centro Urbano Pte. Cuautitlán Izcalli, Estado 

de México. Teléfono 58640984 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA (TODOS LOS DOCUMENTOS SE DEBERÁN EXHIBIR EN ORIGINAL Y UNA COPIA PARA AGREGAR AL EXPEDIENTE) 

BAJO, MEDIANO Y ALTO IMPACTO APERTURA REVALIDACIÓN PARA 

LA OBTENCIÓN DE LA 
LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO 

PERMANENTE 

P. FÍSICA P. JUR. 

COLEC 

P. FÍSICA P. JUR. 

COLEC 

Formato de Solicitud de Licencia de Funcionamiento para Unidades Económicas de Bajo, Mediano y Alto 
Impacto* 

        

Identificación Oficial Vigente del Solicitante, apoderado o Representante Legal (Credencial INE o IFE, 
Pasaporte, Cédula Profesional con fotografía, Licencia para Conducir, Credencial emitida por el Instituto 
Nacional de las Personas Adultas Mayores, Carta de naturalización)* 

        

Cédula Informativa de Zonificación o Licencia de Uso de Suelo de conformidad al Plan Municipal de Desarrollo 
Urbano de Cuautitlán Izcalli, vigente que ampare la actividad económica y superficie de la Unidad 
Económica**. 

      

Registro Federal de Contribuyentes de quien pretende a su favor la Licencia de Funcionamiento. (RFC).        
Acta Constitutiva de la Sociedad, Protocolización y actas relativas a las modificaciones que se hubieran 
realizado de la misma.  

     

Dictamen de Condiciones Mínimas de Seguridad Vigente, emitido por la Coordinación Municipal de Protección 
Civil y Bomberos para Unidades Económicas de Bajo, Mediano y Alto Impacto. * 

        

Documento con el que acredite la legal propiedad o posesión del inmueble en donde ejercerá la actividad de 
la unidad económica (Contrato de Arrendamiento, Comodato, Contrato de compraventa, Donación o Título 
de propiedad). 

      

Fotografías nítidas del exterior e interior de la Unidad Económica.       
Croquis de Localización de la unidad económica o impresión de Google maps o cualquier aplicación 
georeferencial.  

      

En su caso, Copia del recibo oficial expedido por la Tesorería Municipal al corriente, que compruebe el pago 
de los Derechos por la Expedición o Refrendo Anual de Licencias para la Venta de Bebidas Alcohólicas al 
Publico.*  

        

Dictamen de Giro o Dictamen Único de Factibilidad, para Unidades Económicas de Mediano y Alto 
Impacto.  

        

Manifestación por escrito que cuenta con el sistema de seguridad, para Unidades Económicas de Alto 
Impacto 

      

Declaración bajo protesta del número de Cajones de estacionamiento, para unidades económicas        
**Cuando se trate de la apertura de unidades económicas que tengan como actividades las siguientes: Suministro, venta, almacenamiento o distribución de gas, gaseras, 

gasonera, gasolinera de cualquier tipo, hotel, motel, casa de huéspedes, hostal, que brinde el servicio hospedaje cualquiera que sea su denominación, rastro, relleno sanitario 
y crematorio de personas o de animales quedan exceptuadas de presentar Cédula Informativa de Zonificación, debiendo presentar en su lugar Licencia de Uso del Suelo 
específico. 

En caso de no realizar el trámite personalmente y/o desee hacer cambio de apoderado, deberá: 

Poder Notarial del Representante Legal (en caso de que haya cambio de apoderado legal)       
presentar Carta Poder, acompañada de copias simples legibles de las identificaciones de quien Cede el 
Poder, Acepta el Poder y 2 testigos 

        

NOTA: Las Licencias de Funcionamiento para las siguientes unidades económicas, sólo se expedirán cuando hayan cumplido con los requisitos establecidos en las normas 

aplicables para las actividades económicas que corresponda, y obre opinión motivada de la Secretaría del Ayuntamiento, dicha opinión será solicitada por la Dirección: Venta de 
bebidas alcohólicas para consumo inmediato o al copeo cualquiera que sea su gramaje; Suministro, venta, almacenamiento o distribución de gas, gaseras, gasonera, gasolinera 

de cualquier tipo; Hotel, motel, casa de huéspedes, hostal, que brinde el servicio hospedaje cualquiera que sea su denominación; Rastro; Tiradero, relleno sanitario; Crematorio 
de personas o de animales; Unidades económicas para la enajenación, reparación o mantenimiento de vehículos automotores usados y autopartes nuevas y usadas; o aquellas 

que por su impacto social la Dirección considere que requiere la opinión de la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento.  
 

MODIFICACIÓN A LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, ADEMÁS DE LOS REQUISITOS 
ANTERIORES 

 
REVALIDACIÓN 

DEBERÁ REUNIR LO SIGUIENTES: 
P. 

FÍSICA 
P. JUR. 
COLEC 

MODIFICACIÓN DE SUPERFICIE 
Solicitud por escrito de la modificación     
Cédula Informativa de Zonificación o Licencia de Uso del Suelo, Autorización de cambio de Uso de Suelo, del Coeficiente de 
utilización y de Altura, que estén emitidos de conformidad con la Fe de Erratas o el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, que permita 
la superficie y actividad económica solicitada. 

    

MODIFICACIÓN DE ACTIVIDAD ECONÓMICA 

Solicitud por escrito de la modificación.     
Cédula Informativa de Zonificación o Licencia de Uso del Suelo, Autorización de cambio de Uso de Suelo, del Coeficiente de 
utilización y de Altura, que estén emitidos de conformidad con la Fe de Erratas o el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, que permita 
la superficie y actividad económica solicitada. 

    

Si la modificación de la actividad implica pasar a una actividad con requisitos específicos, deberán satisfacerse estos para la 
obtención de la Licencia para esas modalidades 

    

MODIFICACIÓN DE RAZÓN SOCIAL 

Solicitud de cambio de Razón Social.     
Documento en el que sustente el cambio .     
Modificación por cambio de razón social, en este caso se trata cuando una persona Jurídico Colectiva, se fusiona, escinde, o cambia 
la razón social ante fedatario público, pero sigue siendo la misma persona Jurídico Colectiva 

  

MODIFICACIÓN DE PERSONA TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

Solicitud por escrito del cambio, firmado por la persona propietaria anterior o la nueva persona peticionaria.     
Documento que acredite la transmisión bajo cualquier título de los derechos de la Licencia (cesión de derechos).     
Documento que acredite a favor de la nueva persona titular, la posesión del local en que funcione la unidad económica     
Documento con el que acredite la legal propiedad o posesión del inmueble en donde ejercerá la actividad de la Unidad Económica 
(Contrato de Arrendamiento, Comodato, Contrato de compraventa, Donación o Título de propiedad,  

    

Registro Federal de Contribuyentes de la nueva persona titular     
SUSPENSIÓN DE ACTIVIDADES o BAJA 

Solicitud por escrito, que contenga los datos de la unidad económica, causa de la baja.     
Identificación Oficial Vigente del titular de la Licencia de Funcionamiento     
Copia de la Licencia de Funcionamiento.     


